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一、 编写目的 

1. 本手册主要是对全国公共资源交易服务平台(山西省·朔州市)工程建设

系统中投标人编制投标文件的主要功能和操作界面作简要说明。 

2. 请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高效的完成相关的操

作。 

3. 本手册适用对象为：投标人。  



二、 软件背景 

本手册所描述的投标人编制投标文件操作部分，软件名称为“电子投标文件

编制软件”。 

操作电脑需安装 office2010 及以上版本，否则编制文件时只可上传 PDF 文

件。 



三、 操作步骤 

电子标投标文件需使用系统提供的标书编制工具进行编制，标书编制工具

详见全国公共资源交易服务平台(山西省·朔州市)

（http://szggzy.shuozhou.gov.cn/）【业务指南】-【应用程序】-《(新版)

房建市政、交通、通用、水利、资格预审投标文件编制工具

7.8.5028.1710》。安装完成后桌面显示如下图标： 

 

电子投标文件需要进行电子签章，电子签章需安装 CA 驱动，安装流程详

见全国公共资源交易服务平台(山西省·朔州市)

（http://szggzy.shuozhou.gov.cn/）【业务指南】-【操作手册】-《CA 驱动

安装操作视频》。 

投标人下载安装电子投标书编制工具后进行如下操作： 

3.1 导入招标文件 

点击新建，选择系统中下载的 SXZ 格式的招标文件，如下图所示： 

 



 

输入投标文件名称，点击【确定】按钮，进入文件编制界面； 

3.2 基本信息编制 

1、 插入 CA 锁，读取投标单位信息； 

3.3 开标一览表编制 

开标一览表由代理机构根据项目情况设置，不同项目所设置的开标一览表不同，

投标单位按招标文件要求进行填写；如下图所示： 

 



3.4 投标清单编制 

1、 工程项目存在投标清单的编制，货物及服务类项目不存在投标清单编制环节； 

2、 投标单位可通过右上角【导出招标清单】按钮导出 SXZB 格式及 PDF 版的工

程量清单； 

3、 投标单位需通过广联达造价软件编制报价清单，并在系统中导入盖章封面、

总说明及 SXTB 格式和 PDF 格式的投标报价清单；如下图所示： 

 

 



3.5 投标文件编制 

1、 投标文件格式由代理机构设置，投标单位需按照招标文件中所提供的投标文

件格式进行文件的编制； 

2、 若代理机构在编制招标文件时上传了投标文件模板，则投标单位可点击【导

出文件模板】按钮导出代理机构上传的文件模板，或点击【预览文件模板】

进行模板预览； 

3、 投标文件需按照招标文件要求线下编制，编制完成后点击【导入文件】按钮

将不同章节的文件导入对应的章节中；（特别说明：若编制文件的电脑未安装

office2010 及以上版本，则需将编制好的 Word 文件转换为 PDF 文件后导入

投标文件编制工具中）。 

 

3.6 投标文件签章 

投标文件中不同章节都编制完成后，点击【签章】按钮，按照招标文件要求对投

标文件进行签章； 



 

 

 



3.7 生成投标文件 

签章完成后，点击【生成投标书】按钮，即可生成投标文件。生成的投标文件包

括 SXT 格式及 SXT2 格式，（SXT 格式文件为加密版投标文件，SXT2 为未加密版

投标文件），系统中需递交的文件为 SXT 格式的加密文件。 

 



四、 投标人线上解密、签章要求说明 

 
本说明适用于投标人参与线上解密、开标报表签章使用。 

一、远程开标、解密要求：  

（1）项目开标方式为远程开标，标书解密方式为远程解密，投标人需使用编制

标书时的 CA 数字证书，自行登录交易系统进行网上解密。 

（2）远程开标（电子投标文件）解密方式：投标人须在规定时间内使用自己的

网络终端设备凭借 CA 数字证书在全国公共资源交易服务平台(山西省·朔州市) 

（http://szggzy.shuozhou.gov.cn/）工程建设交易系统登录入口登录成功后，进

入本项目，点击【参加远程开标会】进入开标，自行完成开标解密。 因投标人

原因造成电子投标文件未解密的，视为撤销其投标文件。  

（3）线上解密环境要求：  

1、需使用 Win10 (家庭版/企业版）操作系统并安装 CA 驱动； 

2、使用 IE 浏览器（版本 11 及以上）进行解密。 

二、投标人参与线上签章环境要求： 

（1）请在开标前进行环境检测（环境检测通过后可正常签章）； 

（2）使用 IE 浏览器签章并添加信任站点； 

（3）如遇 IE 浏览器无法识别 CA 数字证书，请以管理员身份运行 IE 浏览器。  

注：请按以上要求完成相应配置，否则可能会导致无法正常解密或签章。  

CA 驱动获取地址详见：全国公共资源交易服务平台 (山西省·朔州市 ) 

（http://szggzy.shuozhou.gov.cn/）【业务指南】-【应用程序】，请正确安装对应

CA 驱动。（如已安装请忽略此步骤） 


